Zatqcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Z/3/2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH I KLASYCZNYCH PONIZE]

1.

2)

3)

130 000 ZLOTYCH DLA KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PZP.

§1

Niniejszy regulamin okre$la warunki i zasady udzielania przez Przedsiebiorstwo
Komunalne ,KOMES” sp. z 0. 0. w Rypinie zaméwien w spos6b zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, przejrzysty, proporcjonalny
pozwalajacy na: najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz rob6t budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektow
spotecznych, Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Niniejszy regulamin jest stosowany do zamowien:

1) stanowiacych zamowienia sektorowe, w mys$l art. 5 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg, jezeli warto$¢ zamdwienia: nie
przekracza kwot okres§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 8
ustawy;

2) zamdwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktérych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

Zamoéwienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3a na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

Dziatalnos$cia sektorowa w zakresie gospodarki wodnej jest:

udostepnianie lub obstuga stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug

publicznych w zwigzku z produkcjg, transportem lub dystrybucja wody pitne;j,

dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w pkt 1, chyba ze:

a) produkcja wody pitnej przez zamawiajacego sektorowego, o ktérym mowa w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych, jest niezbedna do prowadzenia dziatalnos$ci innej niz
dziatalno$¢ sektorowa,

b) dostarczanie wody pitnej do sieci uzaleznione jest wylacznie od wtasnego zuzycia
zamawiajacego i w okresie ostatnich 3 lat tacznie z rokiem, w ktérym udziela sie
zamoOwienia, nie przekracza 30% wielkoSci jego facznej produkgji,

zwigzane z dziatalno$cia, o ktérej mowa w ust. 11 2, dziatania w zakresie:

a) projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem,
ze ilos¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi ponad 20%
tacznejilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub
melioracyjnym,

b) odprowadzania lub oczyszczania $ciekow;

§2

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Zamawiajacym - rozumie sie przez to Przedsiebiorstwo Komunalne ,KOMES”
sp. zZ 0. 0. w Rypinie;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
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lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego;

Kierowniku Zamawiajacego-rozumie sie przez to Zarzad Zamawiajgcego;

Kierowniku Dziatu - rozumie sie Kierownikéw poszczego6lnych dziatéw Przedsiebiorstwa;
Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktédrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24 /UE,
w zataczniku [ do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340z 16.12.2002,
str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Wsp6lnym Stownikiem Zaméwien", lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkdw,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

zamoéwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Ramowe procedury udzielania zamoéwien uregulowano w nastepujacy sposob:

1) Dla zaméwien sektorowych:
a) Kategoria 1 - Zamoéwienia o wartosci do 10 000 zt;
b) Kategoria 2 - Zamdéwienia powyzej 10 000 zt do 130 000 zt
c) Kategoria 3 - Zamoéwienia powyzej 130 000 zt do kwot okre$lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 8 ustawy (sektorowe wytaczenie stosowania
ustawy)
2) Dla zamoéwien klasycznych:
a) Kategoria 1 - Zamowienia o wartosci do 10 000 zt;
b) Kategoria 2 - Zamdwienia od 10 000 zt do 30 000 z};
c) Kategoria 3 - Zamoéwienia od 30 000 zt do 130 000 zt.

§4

Dla zaméwien Klasycznych i sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwot okres$lonych w Kategorii 1 nie stosuje sie procedur niniejszego regulaminu.
Podstawa ustalenia wartoSci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisOw ustawy i niniejszego
regulaminu, zaniza¢ warto$ci zamdwienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania
warto$ci zamowienia.
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§5

Dla zamoéwien klasycznych i sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa zawiera
sie w Kategorii 2, procedure udzielenia zamoéwienia rozpoczyna zapotrzebowanie
(zamoéwienie) ztozone przez Kierownika Dziatu (lub Zastepce Kierownika lub
Inspektora) i zaakceptowane przez Kierownika Zamawiajacego.

. W celu udzielenia zamo6wienia Kierownik Dzialu rozeznaje rynek i sporzadza
notatke z przeprowadzonego rozeznania.

Rozeznanie w rynku polega na: przeprowadzeniu badania rynku wraz z
negocjacjami, polegajacego na wystaniu zapytan cenowych (droga pocztows,
faksem lub poczta elektroniczng za potwierdzeniem nadania i potwierdzeniem
odbioru) do co najmniej trzech niepowigzanych ze sobg Wykonawcéw, co do
ktorych istnieje bardzo wysokie prawdopodobienstwo, Ze s3 oni w stanie
zaoferowac i wykona¢ przedmiot zamowienia opisany w zapytaniu cenowym.

. W przypadku, gdy mimo udokumentowanego (potwierdzeniem nadania,
potwierdzeniem odbioru) wystania Zapytania do ztozenia oferty odpowiednio do
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw, Zamawiajacy otrzyma tylko jedng
oferte, nalezy przyja¢, ze zasada konkurencyjnosci zostata spetniona.

. W przypadku, gdy na rynku witasciwym nie istnieje trzech potencjalnych
Wykonawcow dostawy, ustugi lub roboty budowlanej opisanej w opisie
przedmiotu zaméwienia, Kierownik Dziatu sktada o$wiadczenie, Ze nie istnieje
odpowiednio trzech potencjalnych Wykonawcow na danym rynku wiasciwym i
wystosuje zaproszenie do ztoZenia oferty przetargowej do istniejgcej maksymalnej
liczby potencjalnych Wykonawcéw danego zamoéwienia. Oceny czy na rynku
wtasciwym istnieje co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw dokonuje
Kierownik Dziatu, ktéry w razie potrzeby zasiega opinii osoby dysponujacej
specjalistyczng wiedza w danej dziedzinie.

. Wzér notatki stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Notatka zawiera:

1) Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) Termin wykonania zamdwienia,

3) Aktualng warto$¢ przedmiotu zamoOwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) Nazwy i adresy Wykonawcow, do ktérych wystano zapytania,

5) Nazwy i adresy Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,

6) Date i sposdb uzyskania informacji (fax, mail, forma pisemna oferty lub spisana
informacja podpisana przez Wykonawce),

7) Warunki ptatnos$ci, warunki dostawy,

8) Inne istotne dla postepowania informacje,

9) Propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu Wykonawcy,

10)Akceptacje Kierownika Zamawiajgcego.
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Po akceptacji notatki przy zaméwieniach na dostawy i ustugi zawiera sie umowe
lub zaméwienie w formie pisemnej. Przy zamoéwieniach na roboty budowlane
kazdorazowo sporzadza sie umowe w formie pisemne;j.

Kierownik Dziatu moze zwr6ci¢ sie do pracownika ds. zamowien publicznych
z zaakceptowanym przez Kierownika Zamawiajgcego wnioskiem o wszczecie
postepowania w trybie zapytania ofertowego, dla zamoéwien Kklasycznych
i sektorowych Kategorii 2.

Dokumentacja dotyczaca zamdwienia przechowywana jest w dziale
sporzadzajacym zamoéwienie. Kazdy Dziat Przedsiebiorstwa prowadzi rejestr
zamoéwien z okre$leniem przedmiotu zamowienia oraz wartosci.

Rejestr udostepniany jest pracownikowi ds. zaméwien publicznych do 15 stycznia
za poprzedni rok oraz kazdorazowo na wniosek.

§6

Dla zamoéwien klasycznych i sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa zawiera
sie w Kategorii 3, procedure udzielenia zaméwienia prowadzi w formie Zapytania
ofertowego pracownik ds. zamoéwien publicznych po otrzymaniu od Kierownika
Dziatu zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku o wszczecie
postepowania.

Wzébr wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zapytania ofertowe powinno co najmniej zawierac:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, nienaruszajacy zasad konkurencyjnosci
z uwzglednieniem posiadanych zasobéw, wymagan celowoSciowych,
technologicznych, ekonomicznych,

2) kryteria oceny ofert,

3) termin sktadania ofert,

4) wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,

6) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

7) w przypadku przetargu na roboty budowlane - termin i miejsce udostepnienia
dokumentacji projektowej, przedmiaréw oraz kosztorysow ofertowych,

8) warunki ptatnosci, warunki dostawy,

9) termin zwigzania z oferta.

Zapytanie ofertowe powinno zosta¢ zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze ogtosi¢ informacje o zaméwieniu w dzienniku o zasiegu

lokalnym/ ogollnopolskim lub innym czasopi$mie 0 zasiegu
lokalnym/og6lnopolskim.
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. W uzasadnionych przypadkach, Zapytanie moze zosta¢ przeprowadzone poprzez
wystanie Zapytan o cene w formie pisemnej do niepowigzanych ze soba
Wykonawcow, co do ktorych istnieje bardzo wysokie prawdopodobienstwo, ze s
oni w stanie zaoferowac¢ i wykona¢ przedmiot zaméwienia. Przepis § 5 ust. 5
stosuje sie odpowiednio.

Poprzez ,uzasadniony przypadek” nalezy rozumiec:

1) W postepowaniu przeprowadzonym w trybie Zapytania ofertowego nie
wptyneta zadna wazna oferta,

2) Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia, przestanie Zapytan o cene
pozwala dotrze¢ do kregu potencjalnych Wykonawcéw oraz zwiekszy¢
konkurencyjnos¢ cenowa.

. ZamoOwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

. Zwybranym Wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

§7

. Zapytanie ofertowe moze sktadac sie z dwoch czesci:

1) pierwszej - pisemnej (sktadanie i badanie pisemnych ofert wstepnych),

2) drugiej - ustnej (negocjacje z Wykonawcami, ktérych oferty spetniajg warunki
formalne).

. Wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na Zaproszenie do ztozenia oferty ztoza oferty
wstepne, zostang zaproszeni do negocjaciji.

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory na skutek przeprowadzonych
negocjacji ztozy najkorzystniejsza oferte.

§8

. Zamawiajacy odstapi od przeprowadzenia trybow przetargu, jeSli charakter
umowy lub jej przedmiot czynia niezasadnym stosowanie formy przetargu. W
takim przypadku Zamawiajacy przeprowadzi postepowanie w trybie negocjacji z
zaproszonym Wykonawca. Kazdorazowo decyzje w przedmiocie skorzystania z
tego trybu postepowania, po otrzymaniu wyczerpujacej notatki od Kierownika
Dziatu, podejmuje Kierownik Zamawiajacego, w formie Zarzadzenia. W
szczegblnosSci Zamawiajacy moze skorzystac z przedmiotowego trybu, jesli:

1) zachodzi pilna potrzeba wykonania prac ze wzgledu na wystepujace zagrozenie
bezpieczenstwa oséb lub mienia, albo jezeli ze wzgledu na inne uzasadnione
przyczyny nie mozna bylo wczeSniej przewidzie¢ konieczno$ci udzielenia
zamoOwienia,

2) ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia rozstrzygajace przy wyborze oferty
powinny by¢ takie elementy jak: doSwiadczenie, wiedza i kompetencje
Wykonawcy, gwarantujgce wysoka jakos¢ przy realizacji zamowienia,

3) realizacja zamodwienia ze wzgledu na jego przedmiot mozliwa bytaby tylko
przez jednego Wykonawce,
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4) po przeprowadzonym postepowaniu przetargowym oferta z najnizsza ceng
przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Ponadto Zamawiajacy odstagpi od przeprowadzenia trybow przetargu, jesli
przepisy szczegblne przewidujg inng forme i tryb zawierania umowy. W takim
przypadku umowy zawierane bedg w formie i trybie wynikajagcym z przepiséw
szczegoblnych.

. Zgodnie z art. 72 ust. 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny - Jezeli
strony prowadza negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy, umowa zostaje
zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej postanowien,
ktére byty przedmiotem negocjacji.

§9
Kierownik Zamawiajgcego moze positkowac sie pomocg Komisji Przetargowe;j.

Komisja przetargowa w szczegélnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
propozycje:

odrzucenia oferty,

wyboru najkorzystniejszej oferty,

uniewaznienia postepowania.

Komisja przetargowa ma charakter staty.
§10

Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢ co najmniej:

1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe Wykonawcy,

2) oferowanag cene netto, nalezny podatek VAT, cene brutto,

3) oswiadczenie Wykonawcy, ze zapoznat sie z przedmiotem przetarguy,
zasadami, na jakich jest ono prowadzone oraz z niniejszym Regulaminem,

4) inne elementy wskazane w Zapytaniu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w
miejscu i terminie okreslonym w Zapytaniu.

§11

. W uzasadnionych przypadkach umowa zawarta w trybie niniejszego Regulamin
moze w trakcie jej realizacji podlega¢ wynegocjowanym zmianom w formie
aneksu.

. Udzielenie zamodéwienia dodatkowego dotychczasowemu Wykonawcy, ktéremu
udzielono zamoéwienia podstawowego na ustugi dostawy lub roboty budowlane
nie wymaga przeprowadzenia odrebnego podstepowania, o ile Zamawiajgcy
zastrzegl taka mozliwo$¢ w Zapytaniu. Udzielenie zaméwienia dodatkowego
nastepuje w drodze aneksu do umowy podstawowej, ktérego warunki zostang
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ustalone w oparciu o negocjacje przeprowadzone z Wykonawca.

Zamoéwienia dodatkowe udzielane beda dotychczasowemu Wykonawcy na
podstawie cen i wskaznikéw ustalonych w umowie na zamoéwienie podstawowe,
chyba Ze w umowie w sprawie udzielenia zamowienia zapisano inacze;.

Za przygotowanie dokumentéw i przeprowadzenie negocjacji w zakresie
postepowan o udzielenie zamdwien dodatkowych odpowiada Komisja
przetargowa. W przypadku zmiany sktadu Komisji przetargowej w trakcie
realizacji umowy w sprawie udzielenia zaméwienia Kierownik Zamawiajacego
wyda Zarzadzenie w sprawie zmiany sktadu Komisji przetargowe;j.

§12

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) w wyznaczonym terminie nie ztoZono zadnej oferty,

2) zaden z zaproszonych Wykonawcéw nie przystgpit do udziatu w negocjacjach,
3) prowadzone negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy o udzielenie
zamoéwienia z Zadnym z zaproszonych Wykonawcow,

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty wstepnej przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) wystgpita inna uzasadniona okoliczno$¢, ktéra powoduje iz prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia bytoby nieuzasadnione z powodéw
celowosciowych, technologicznych, ekonomicznych lub naruszenia zasad
konkurencyjnosci,

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania w rynku dla zaméwien
sektorowych/klasycznych! Kategorii 2/31

Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: .....cccecceriieiriier i e

Termin wykonania zamowienia: ........cccooeeevvesieene

Warto$¢ zamoéwienia netto: .......coovevevvensersveneennnn, 21

Nazwy i adresy Wykonawcow do ktérych wystano zapytania:

5. Nazwy i adresy Wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty wraz z ceng

6. Date i sposob uzyskania informacji (fax lub mail lub spisana informacja
podpisana przez Wykonawce): ........ccceceeerunerenee

BN e

7. Warunki ptatnosci, warunki dostawy:

8. Inne istotne dla postepowania informacje:

9. Propozycja wyboru WYKONAWCY .......ccceeceriverennneriessieeninennny
Notatke sporzadzit(a)

AKkceptuje do realizacji:

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Whniosek
0 wszczecie postepowania w formie Zapytania ofertowego
dla zamoéwien klasycznych/sektorowych? Kategorii 2 /32

=

Nazwa postepowania ..
2. Opis przedmiotu zamowienia (w przypadku pod21a{u na czesci opisa¢ rowniez
kazda czes¢) ...

3. Wymagany termm reahzaql .
4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia netto data jej ustalenia i podstawa
oszacowania (w przypadku podziatu na czesci rowniez warto$¢ szacunkowa
kazdej czesSci) ...cooevnerinnnn.
5. Wymagania dla WyKONawCOW ........cceeveveviinieenen e
6. Kryteria oceny ofertiich wagi ...
7. Istotne elementy umowy .. .
8. Warunki ptatnosci, Warunkl dostawy
9. Inne istotne informacje dla postqpowanla
Whiosek sporzadzil(a)
Akceptuje do realizacji:
Mirostaw Elektronicznie
podpisany przez
Ma ryn OWsS kl/ Mirostaw Marynowski;
n n P.K."KOMES" Sp. z 0.0.
P K KOMES Data: 2021.04.28
2 Niepotrzebne skresli¢ Sp. Z 0.0. 10:56:01 +02'00
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